
1. วิธีการเข้าใช้ Google Calendar 
 

 
 

  



2. การสร้างกิจกรรมหรือเพิ่มกิจกรรมใน Google Calendar 

วิธีการสร้างกิจกรรมใน Google Calendar ท าได้ดังนี ้

2.1 สามารถสร้างปฏิทินเพิ่มจากปฏิทินหลัก เลือกวันท่ีต้องการสร้างกิจกรรม  “เพิ่มช่ือ”   

 
 

 
 

 



2.2   สามารถเพ่ือก าหนดการแจ้งเตือนได้ 

 

 
 

 
 

 

 

 

 



3. สามารถเลือกสี เพื่อแยกตามกิจกรรมได้  โดยการคลิกขวาในช่องกิจกรรม 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. สามารถแก้ไขกิจกรรมได้ โดยการคลิกเลือกกิจกรรมที่ต้องการแก้ไข และเลือกที่รูปปากกา  

 
 

 

 

 

 

 

 



5. การต้ังค่าการแชร์  ได้ 2 วิธี 

           วิธทีี่ 1  เลอืกสัญญาลักษณ์รูป     

 
 

วิธึที่ 2 ให้กดเลือก “การต้ังค่าและการแชร์”  เพ่ือแชร์ใชร้่วมกัน สามารถท า 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. การต้ังค่าของระบบสามารถเลือกได้ตามเง่ือนไขตามทีต้่องการ ในแต่ละหัวข้อ 

 



 

6. การต้ังค่าการแชร์ เพื่อใช้ร่วมกัน สามารถเลอืกได้ตามเง่ือนไขตามที่ต้องการ  ต่อจากภาพข้างบน 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. การก าหนดให้ปฏิทินของเป็นแบบสาธารณะ 

การแชร์ปฏิทินสาธารณะน่ี  เพือใช้เปิด URL จากเว็บเบารว์เซอร์  ท าได้ 2 วิธี  

วิธีที่ 1  

-  สิทธ์ิเข้าถึง คลิกเลือก” เปิดเผยต่อสาธารณะ” สามารถก าหนดให้ดูรายละเอียดกิจกรรมได้                                  

แล้วจึงกด “ รับลิงก์ที่สามารถแชร์ได้”    

 
 

 
 

 



 

-  ระบบจะข้ึนป๊อกอัพ  ให้เลือก “คดัลอกลิงก์” 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

วิธีที่ 2  ให้เลือกหัวข้อ “ใช้งานร่วมกับปฏิทิน” และเลือก หัวข้อ URL สาธารณะไปยังปฏิทินน้ี แล้วคลิกขวาเลือกค าสั่ง copy  
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



8. การแชร์ปฏิทินกับบุคคลอื่น ให้เลือก “เพ่ิมบุคล” 

 
8.1  ให้ใส่ E-mail ของบุคคลที่ต้องการให้เข้าร่วม 

 

 
 

 



8.2  การก าหนดต้ังค่าของบุคคลที่เข้าร่วมอบรม โดยการเลือก “แก้ไขและจัดการการแชร์” และก านหดการเข้าร่วม

ตามท่ีต้องการ 

 
 

 

 

9.   การต้ังค่าข้อมูลปฏิทิน ในมือถือ 

-  ระบบปฏิบัติการ Android  เข้าไปท่ี Setting > Accounts & Sync และเลือก Google Account ถ้าหากมีหลาย 

Account ให้เลือก Google Calendar ที่ได้ต้ังค่าไว้ 

-  ระบบปฏิบัติการ Mac OS เข้าไปท่ี Setting > Mail หรือ Contact หรือ Calendar > Gmail > Open 
 

 
 

 


	วิธีที่ 2  ให้เลือกหัวข้อ “ใช้งานร่วมกับปฏิทิน” และเลือก หัวข้อ URL สาธารณะไปยังปฏิทินนี้ แล้วคลิกขวาเลือกคำสั่ง copy

