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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน คณะเศรษฐศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ที่






      วันที่..............................................................
เรื่อง รายงานขอซื้อขอจ้าง
เรียน คณบดี




ด้วย..............................................................................................มีความประสงค์จะ...................................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง .......................................................................................................................
2. รายละเอียดของพัสดุ ดังรายละเอียดตามเอกสารแนบ
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง เป็นเงิน............................บาท (................................................................)
4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง เป็นเงิน............................บาท (................................................................)
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ ภายใน..................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น
ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 (2) (ข) เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ใช้เกณฑ์ราคา
8. ข้อเสนออื่นๆ 
หน่วยงานขอเสนอรายชื่อเพื่อแต่งตั้งเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ คือ .............................................................
หน่วยงานขอเสนอรายชื่อเพื่อแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังมีรายนามและตำแหน่งต่อไปนี้
1. ......................................................... ประธานกรรมการ
2. ......................................................... กรรมการ
3. ......................................................... กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าว

                  …………………………….………………….. ผู้ขอซื้อ/จ้าง

(……………………………………….)

….……/……………/…..……

…………………………….…………………..

(………………………………………)

หัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้อำนวยการศูนย์/ประธานหลักสูตรฯ

….……/……………/…..……
* หมายเหตุ ในข้อ 8 - กรณีซื้อหรือจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000.- บาท ให้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ


    - กรณีซื้อหรือจ้างวงเงินเกิน 100,000.- บาท แต่ไม่เกิน 500,000.- บาท ให้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
-2-
เอกสารแนบรายงานขอซื้อขอจ้าง เลขที่ ............................. ลงวันที่ ...................................................
1. รายละเอียดของพัสดุ
	ลำดับ
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	รายการและรายละเอียดของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจ้าง
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคากลาง/
ราคาครั้งหลังสุด/
ราคาท้องตลาด
ต่อหน่วย 
(ถ้ามี)
	ราคา
ต่อหน่วย
	วงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้าง

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	รวมเงิน
	


รวม ............ รายการ เป็นวงเงินทั้งสิ้น ....................... บาท (..................................................................)
2. รายละเอียดการเบิกจ่าย โดยเบิกจ่ายจาก
เงินทุน.........................................................................

รหัสเงินทุน..................................................................   
ศูนย์ต้นทุน.................................................................

รหัสศูนย์ต้นทุน..........................................................                   
เขตตามหน้าที่………………………………………………….

รหัสเขตตามหน้าที่…………………………………………….





                  …………………………….………………….. ผู้ขอซื้อ/จ้าง

(……………………………………….)

….……/……………/…..……

…………………………….…………………..

(………………………………………)

หัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้อำนวยการศูนย์/ประธานหลักสูตรฯ

….……/……………/…..……
